	
标题：生产厂商发布商品操作指南

[bookmark: _GoBack]登录电子卖场，进入“供应商后台”，点击左侧导航菜单“商品管理”，选择“商品发布”项，进入商品发布页面，编辑新商品信息。
1、基础信息
[image: ]
1) 商品名称：最大支持50位，必填项。
2) 基础分类：选择商品所属基础分类，需选择至三级分类，下拉框可支持快速搜索，必填项，此处数据为厂商可用分类。
3) 品牌：选择商品对应品牌，如没有对应品牌，请到系统内申请，待申请通过后可返回从新发布商品。
4) 产地：输入商品对应产地，不同产地间用“，”分割，最大支持50位。
5) 销售属性：销售属性用于定位具体SKU，根据需要选择商品对应的销售属性，如颜色、尺码，或不选，选择销售属性后，对应的类目属性、规格参数会同步勾选，如商品仅为独立SKU，可不选销售属性。
销售属性最多可以选择4组，并按商品实际情况选择相应属性值，系统会自动排列出相应SKU，未发布前销售属性可随意调整，发布后，仅能在已有销售属性下增加销售属性值，不能变更已有销售属性及属性值。
[image: ]
6) 停用：SKU列表为按选择的销售属性排列组合出的列表，为全量SKU的集合，但实际商品可能非全量集合，可对没有实际商品的SKU进行停用操作，停用后，对应SKU为无效状态。
[image: ]
7) SKU名称：默认使用商品名称加SKU对应销售属性值组合，可自行编辑，不可为空。
[image: ]
8) 规格型号：输入商品（SKU）对应型号，最大支持30位，非必填。
9) UPC码：输入商品（SKU）UPC条码，不同UPC码间“，”分割，最大支持200位，非必填。
10) 商品毛重：输入商品毛重，可选择重量单位，支持“g”和“Kg”，单位为g时，仅支持0及正整数，单位为Kg时，可支持小数点后三位，非必填。
11) 包装尺寸：输入商品包装长宽高的尺寸，支持0及正整数，单位为mm，非必填。
12) 单位：选择SKU对应销售单位，非必填。
13) 政策属性：复选，在SKU维度根据商品实际情况进行选择，商祥页将按此属性显示政采属性标识，供采购人选择。

2、商品图片
14) 商品图片（未选择销售属性时显示此模块），可上传最少一张，最多十张商品图片，必填项。
15) SKU图片（基础信息内选择过销售属性显示此模块），每个SKU可最少一张，最多十张商品图片，必填项。
上传SKU图片时，可按不同销售属性分组快速上传，例：POLO衫，多个颜色和对应尺码，上传SKU图片时，可选择按“颜色”属性上传，可依次为某个颜色对应的多个尺码服装进行上传，按属性分组上传仅为快捷操作。
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3、商品介绍
16) 使用富文本编辑器，编辑商品介绍详情。
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4、规格参数
17) 选择各SKU对应的规格参数，如分类下规格属性名或下拉列表内属性值不能满足需求，需线下联系国采平台运营人员进行系统数据更新。
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5、售后服务
18) 退货，默认为7日内有质量问题可以退货，可根据情况自行修改，售后系统将根据此数据受理退货申请，不可为空。
19) 换货，默认为15日内有质量问题可以换货，可根据情况自行修改，售后系统将根据此数据受理换货申请，不可为空。
20) 质保，默认为12月内有质量问题可以维修，可根据情况自行修改，售后系统将根据此数据处理售后申请，不可为空。
21) 特殊售后说明，如商品有特殊售后说明需要标注，需点击复选框后，在文本框内进行编辑，对售后政策进行公示。
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6、包装清单
22) 录入SKU对应包装清单，分别录入附件名称及附件数量，默认五条，可增加新包装清单，如其他SKU附件与当前录入SKU附件相同，可直接点击应用至其他SKU以快速填写信息，非必填。
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7、保存/提交商品信息
23) 保存，点击后会将当前商品发布所有内容进行保存，但不会同步至正式商品库，仅作为草稿状态存储，用于临时保存已编辑内容。
24) 发布，点后当前维护内容将同步至平台等待平台人员进行审核，审核通过后即可正式入库，代理商可查询当前商品并对当前商品进行报价。
25) 取消，点击此按钮会清空当前页已输入内容，请务必谨慎操作。
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